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中とじで遠足や修学旅行の
しおりを作ってみよう

しおりを作成する

「一太郎2008」を起動し、しおりの原稿を
作成します。1

遠足や修学旅行などの行事に欠かせないしおり。今年は、一太
郎の冊子印刷機能を使って仕上げてみませんか？ 両面印刷がで
きないプリンタでも、用紙を裏返して印刷すれば簡単に冊子が作
れます。歌集や文集にも応用できますよ！

週刊誌のように、真ん中をホチキスでとめて仕上げる
とじ方が中とじ。複数ページにわたるしおりにピッタ
リだね。

中とじの場合、紙を2つに折って冊子にするため、
表紙を含めた総ページ数は、必ず4の倍数になり
ます。しおりのページ数も4の倍数に揃えておくと
よいでしょう。

冊子印刷の設定をする

原稿ができたら、［ファイル－印刷］を選択し
て［印刷］ダイアログボックスを開きます。［特

殊印刷］の［印刷方法］で［冊子］を選択、希望の
出力用紙を選び、［１つの束にまとめる］を選択しま
す（［１つの束にまとめる］を選ぶと中とじ形式で印
刷されます）。次に、プリンタのプロパティで、両面
印刷ができるものは両面印刷の設定にし、そうでな
いものは［手差し両面印刷］にチェックを入れます。
最後に、［OK］をクリックして印刷を開始します。
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3 両面印刷ができるプリンタの場合は、自動的
に印刷が始まります。印刷が終わったら、用

紙を半分に折って真ん中をホチキスなどでとめれば
完成です。

両面印刷に対応していないプリンタの場合は、右上
のダイアログボックスが表示されます。片面の印刷
が終わったら用紙を裏返し（方向には、くれぐれも
ご注意！）、［OK］ボタンをクリックして裏面を印刷
します。
印刷が終わったら、用紙を半分に折って真ん中をホ
チキスなどでとめると完成です。

右開き？左開き？ 細かな設定も思いのまま！

［特殊印刷］の［印刷方法］で［冊子］を選択し、［詳

細］ボタンをクリックすると、［冊子印刷詳細］ダイ

アログボックスが表示されます。

ここでは、冊子のとじ方（左開き／右開き）を設定

したり、とじしろに余白を付けたり、内容に合わせ

ていくつかの束に分けて印刷したりする設定ができ

ます。

用途に応じて細かな設定を行えば、思い通りの冊子

が印刷できますよ。

両面印刷に対応していないプリンタの場合は、紙を
裏返す方向に注意してください。先に、テスト印刷
をして方向を確認しておくことをおすすめします。


