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さまざまな文書を
PDFにして共有しよう

既存の文書をPDFファイルにする

エクスプローラなどで PDF に変換したいファ
イルを表示し、右クリックして［JUST PDF［作

成］−デフォルト］を選択します。

1

［名前を付けて保存］ダイアログボックスが表
示されるので、PDF ファイルの保存先やファ

イル名を指定して［保存］をクリックします（エクス
プローラなど別のアプリケーションが前面に表示さ
れている場合は、［名前を付けて保存］ダイアログボッ
クスを前面に表示します）。

2

環境に依存せず、どのパソコンでも見られるPDFファ
イルは、他校の先生や保護者との文書のやりとり・
共有にもってこい。「JUST PDF［作成］」なら、一
太郎や花子はもちろん、Microsoft Office のデータ
もあっというまに PDF ファイルにできます。さまざ
まな種類のファイルを一つの PDF ファイルにするこ
ともできるので、資料をまとめるのにも便利です。

PDF ファイルは、無料でダウンロードできる「Adobe Reader」を使えばどのパソコン
でも表示できるから、ホームページ上での文書公開などにもピッタリだよ。
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3 ［ジョブ情報］ダイアログボックスが表示され
るので、［ジョブリスト］や［変換結果］で変

換が完了したことを確認して［閉じる］をクリックし
ます。

複数の文書を一つのPDFファイルにまとめる

「JUST PDF［作成］」を起動し、
をクリックします。1

［ファイルを開く］ダイアログボックスが表示
されるので、一つの PDF ファイルにまとめた

いファイルを選択し［開く］をクリックします。

2

4 「JUST PDF［作成］」の画面が表示されたら
［閉じる］をクリックして終了し、保存先

にPDF ファイルが作成されているのを確認します。

「JUST PDF［作成］」画面で［最前面に表示］にチェッ
クを入れておくと、手順②で「JUST PDF［作成］」
画面が最前面に表示されます。

エクスプローラなどで［Shift］キーや［Ctrl］キー
を押しながら複数のファイルを選択して右クリック
し、［PDF に結合］を選択しても、複数のファイル
を一つの PDF ファイルにすることができます。

［ファイルを開く］ダイアログボックスで、［Shift］キー
や［Ctrl］キーを押しながら一度に複数のファイルを
選択しても構いません。また、エクスプローラなど
から「JUST PDF［作成 ]」画面のファイルリストに
ドラッグ＆ドロップしても、ファイルを追加できます。
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3 同様の操作を繰り返し、すべてのファイルを
ファイルリストに追加します。

次に の右側で［ファイルを結合して一つの PDF
にする］を選択し、 ［変換を開始 ...］をクリック
します。

4 ［名前を付けて保存］ダイアログボックスが表
示されるので、PDF ファイルの保存先やファ

イル名を指定して［保存］をクリックします。
［ジョブ情報］ダイアログボックスで、［ジョブリスト］
や［変換結果］から変換が完了したことを確認して

［閉じる］をクリックし、「JUST PDF［作成］」画面
も ［閉じる］をクリックして終了します。

一太郎やWord を編集中にPDF ファイルを作成する

「JUST PDF［作成・編集］」をセットアップすると、一太郎や

Word、Excelに JUST PDF のアドインツールバーや［JUST 

PDF］メニューが追加されます。編集中の一太郎ファイルなど

をそのままPDF ファイルにする場合に使うと便利です。

その他のアプリケーションからPDF ファイルを作成する

花子や三四郎、Web ブラウザなどからPDF ファイルを作成したい場合は、［ファイル−印刷］から［印

刷］ダイアログボックスを開き、［プリンタ名］で［JUST PDF Driver］を選択して［OK］または［印刷］

をクリックします。［名前を付けて保存］ダイアログボックスが表示されたら、PDF ファイルの保存

先やファイル名を指定して［OK］または［保存］をクリックすると、PDF ファイルが作成されます。

複数のファイルを重ね合わせて一つのPDFファイルにする（オーバーレイ）

複数のファイルを一つの PDF にまとめるとき、「JUST PDF［作成］」画面の の右側で［ファイ
ルをオーバーレイして一つの PDF にする］を選択すると、複数のファイルを重ね合わせて一つの

PDF ファイルにすることができます。別々に作成したイラストとテキスト原稿などを重ね合わせる

場合などに便利です。


