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英単語や英文を
スラスラ入力しよう

推測変換を利用して入力する

ATOKパレットの ［入力文字種：ひらがな］
をクリックし、［半角英数］または［全角英数］

を選択します。

1

先頭の何文字かを入力します。推測変換候補
がある場合は、英単語や英文が表示されます。2

日本語の入力とは少し勝手が違う英文の入力。スペ
ルミスも心配ですよね。そんな時は、ATOKの機能
を使うと便利。最初の何文字かを入力しただけで英
単語や英文の候補を表示してくれる「推測変換」や、
［Tab］キーを押して候補の一覧から入力したい単語
を選択できる「省入力候補」が、英文入力を強力にバッ
クアップしてくれます。

スペルに自信がない時、いちいち辞書を引いて確認するのは面倒だよね。ATOKなら、
入力しながらスペルチェック候補を表示する機能もあるから安心だよ。
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3 ［Shift］＋［Enter］キーを押して確定します。

省入力候補が表示されます。［Tab］キーまた
はスペースキーを押して、入力したい候補を

選択します。

2

省入力候補を表示して入力する

半角英字モードまたは全角英字モードで、先
頭の何文字かを入力します。推測変換候補が

表示されたら、［Tab］キーを押します。

1

［Enter］キーを押して確定します。3

推測候補モードで入力する

ATOKパレットの ［メニュー］をクリッ
クし、基本のメニューから［推測候補モード］

を選択します。
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入力しながらスペルチェックをする

ATOKで入力中の英単語のスペルをチェックし、スペルチェック候補を表示することができます。

❶	半角英字モードまたは全角英字モードで英単語を入力します。

❷	［F9］キーまたは［F10］キーを2回押します。スペルチェッ

ク候補がある場合には、「スペルチェック候補が0番にありま

す」と表示されます（英単語のスペルが正しい場合は、「正

しい英単語スペルです」と表示されます）。

❸	0番を選択するとスペルチェック候補が表示されます。	

スペースキーを押して目的のスペルを選択したら、［Enter］キーを押して確定します。

［Shift］キーを押しながら一時的に英字入力する

［ローマ字漢字入力］モードで［Shift］キーを押しながら文字を入力すると、一時的に英字入力モー

ドで文字を入力できます。英字交じりの文書を入力する際、入力モードを切り替える手間が省ける

ので便利です。

なお、［ローマ字漢字入力］モードで［Shift］キーを押しながら英字を入力できない場合は、以下

の方法でATOKの設定を変更してください。

❶	ATOKパレットの ［メニュー］をクリックして、基本

のメニューから［プロパティ（環境設定）］を選択します。

❷	［入力・変換］シートの［設定項目］で［入力補助］を

選択します。

❸	［Shift キー＋Ａ〜Ｚで英字入力に切り替える］にチェッ

クを入れて［OK］をクリックします。

半角英字モードまたは全角英字モードで先頭
の何文字かを入力すると、推測変換候補が表

示されます。［↑］キーまたは［↓］キーで、入力した
い候補を選択します。

2

［Enter］キーを押して確定します。3

文字を入力するたびに、推測変換候補が絞り込まれ
ていきます。


