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よく使う文章や図形を
登録して利用しよう

文章をアルバムに登録する

文章を入力します。必要に応じてフォントや
文字サイズを変更し、段落飾りなども設定し

ておきます。

1

登録したい文書を段落単位で範囲指定し、［挿
入－アルバム］を選択します。2

よく使うイラストや写真、簡易作図で作った図形
などは、「アルバム」に登録しておくと簡単に呼び
出して利用できます。文字列の場合は、フォント
やサイズ、飾りなどの書式を保ったまま登録でき
るので、同じ体裁で文章を再利用したい時に便利
です。

単語登録では改行を含む文章を登録できないけれど、アルバムなら複数行の文章の登録
もOK。しかも、呼び出す時に、書式も呼び出すか、テキストだけを呼び出すか選べるの
も嬉しいね。

アルバムに登録できるのは、通常の文字列、重ね文
字、レイアウト枠・差込枠・イラストや写真などの
画像枠、罫線で作った表や、簡易作図で作った図形
などです。文字列は、サイズやフォント、飾りなど
の書式も保ったまま登録されます。

段落飾りの情報もアルバムに登録したい場合は、必
ず段落単位で範囲指定します。段落単位での範囲
指定は、行の左をクリックまたはドラッグすると簡
単に行えます。




