
�

すぐに使えるかけ算の
テストを作ろう

テストの作成を始める

ガイドメニューで、 ［学習カード］をクリッ
クします。1

ファイル背表紙や名前シールなどの作成に便利なラベ
ルマイティ。実は、学習教材を作れるのもご存知ですか？ 
かけ算の学習カードサンプルを利用すれば、かけ算の
ミニテストの作成も OK。解答欄を付けたり、名前の記
入欄を設けたりするだけで、すぐに授業で活用できます。

均等配置の機能も使ってみよう。解答欄の
間隔を均等に揃えることができるよ。

2 ［用紙の選択］ダイアログボックスで、用紙
サイズや置き方を選択し、［OK］をクリック

します。

A4などの定型用紙を使う場合は、［①会社名の選
択］の一覧で［（定型）］を選択します。
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編集したい文字枠を選択して、コマンドバーの
［文字］をクリックしても、文字設定画面を表示で
きます。

タイトル部分を作成する

デザイン設定画面で、使いたいデザインを
クリックします。1

2 不要な文字枠を選択し、［Delete］キーを
押します。

編集したい文字枠をダブルクリックして、
文字設定画面を表示します。3

［編集方法の選択］ダイアログボックスで、［標
準編集］をクリックします。3
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4 文字入力欄で文字を修正し、文字枠の大き
さや位置を調整します。

名前の記入欄を作成する

コマンドバーの ［絵や写真］をクリックして、
絵や写真設定画面を表示します。1

2 ［デジコレから］シートの分類箱の一覧で、使
いたいイラスト（ここでは［サンプルの箱−

01 ラベルマイティ学校編の箱−08 文字 _ ワンポ
イント］で SOMP_027.GIF）を選択し、
をクリックします。

イラストが貼り付いたら、大きさや位置を調
整します。3
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解答欄を作成する

削除したい枠にかかるように、範囲全体をド
ラッグします。1

2 範囲選択した枠がすべて選択されたのを確認
したら、［Delete］キーを押します。

コマンドバーの ［飾り］をクリックして、
飾り設定画面を表示します。3

［外枠を角丸にする］にチェックを入れると、解答欄
を角丸の長方形にすることができます。

［表線］シートで［行］［列］をそれぞれ「1」
に指定し、必要に応じて線の太さや色を設定

します。
［背景色をつける］にチェックを入れ、白が選択され
ているのを確認して をクリックします。

4

ドラッグ
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コマンドバーの ［一覧・コピー］で全体内容を
確認してから印刷・保存をすると、ミスを防ぐこと
ができます。

1マスの表（解答欄）が貼り付いたら、大き
さを調整し、答えが隠れるような位置に移動

します。

5

6 ［Ctrl］＋［Shift］キーを押しながら表を下に
ドラッグし、2 問目の答えが隠れるような位置

でマウスのボタンを離してコピーします。

と同様の操作で、解答欄をすべてコピー
します。7

解答欄の間隔を均等に揃える

ドラッグ操作で解答欄をコピーしていくと、それぞれの解答欄の間隔が不揃いになることがありま

す。均等に並べ直したい場合は、均等配置の機能を使います。

❶	解答欄をすべて選択します。

❷	コマンドバーの ［枠調整］をクリックして、枠

調整設定画面を表示します。

❸	［均等配置］で［選択された枠を囲む範囲］を選

択し、 ［上下］または ［上下中心］をクリッ

クします。

［Ctrl］＋［Shift］キーを
押しながらドラッグ


