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透明罫線で
文字をきれいに揃えよう

透明罫線を描く

［罫線－罫線］を選択します。1

文字列をきれいに揃えるのに便利なのは、
インデントやタブだけではありません。一太
郎なら印刷されない「透明罫線」を描ける
ので、表を作って文字列を収めるといった
方法で、文字をきれいに揃えられます。

透明罫線は、薄いグレーで表示されるけれど実際には印刷されないよ。あとから罫線を
印刷したくなったら、線種変更で実線や点線に変えてみよう。

2 罫線モードに切り替わったのを確認したら、
ツールボックスの ［罫線線種

選択］で［透明］を選択し、 ［行間位置］をクリッ
クします。

ツールボックスの ［罫線開始 /終了］をクリック、
または［Ctrl］＋［￥］キーを押しても罫線モードに
切り替えられます。

［行間位置］をクリックして罫線を描くと、行と
行の間に罫線を引くことができます。
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3 マウスのボタンを押したままドラッグし、区切
り線を引きたい位置で［Tab］キーを押します。

の操作を繰り返し、終点でマウスのボタン
を離します。4

5 表が描かれたのを確認します。

6 ［罫線－罫線モード終了］を選択します。

ドラッグ

マウスのボタンを離す

［Tab］キー

［Tab］キー

［Tab］キー
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表に入力した文字を揃える

表の中をクリックし、文字を入力します。

3

文字を揃えたいセル（ここでは右揃えしたい
セル）をドラッグして範囲指定し、ツールボッ

クスの ［右寄せ］をクリックします。

4

と同様の操作で、すべての列幅を調整し
ます。

ドラッグ

2 境界線にマウスポインタを合わせ、ドラッグ
して列幅を調整します。

1

ドラッグ



�

透明罫線で文字をきれいに揃えよう

透明罫線を実線や点線などに変更する

透明で描いた罫線も、あとから簡単に実線などの線

種に変更することができます。

❶	［罫線－線種変更］を選択します。

❷	［罫線線種変更］ダイアログボックスで、線種や

選択方法などを指定し［OK］をクリックします。

❸	線種を変更したい線を範囲指定します。

5 セル内の文字が揃ったのを確認します。

印刷プレビューで確認する

［ファイル－印刷プレビュー］を選択します。1

2 罫線は表示されず、文字が揃っているのを確
認します。

画面下にある ［提出確認］フェーズ／ ［ビュー

ア］フェーズに切り替えても確認できます。


