
1

地理の問題プリントを作ろう

文字を入力する

文字入力ウィンドウに、プリントのタイトルや
問題文など、文字をまとめて入力します。1

地理の問題プリントを作りましょう。タイトルや氏名記入欄、
問題文、解答欄など、図面上の文字を文字入力ウィンドウ
にまとめて入力してしまえば効率的。あとから文字入力ウィ
ンドウ内で文字枠を分割したり、特定の文字枠を丸め長方
形で囲んだりして加工することもできます。

白地図は日本地図だけでなく世界地図も用意さ
れているよ。地理の授業でどんどん活用してね。

2 文字枠を分割して図面上でバラバラに扱える
ようにしたい場合は、分割したい段落の先頭

にカーソルを置き、［Ctrl］＋［Enter］キーを押します。
この操作を繰り返し、必要なだけ文字枠を分割し
ます。

文字入力ウィンドウでは、図面上の文字枠を項目と
して表示します。ここでは、まず1つの項目内にす
べての文字列をまとめて入力します。

［Ctrl］＋［Enter］キー

文字入力ウィンドウ内で改行したい時は、［Enter］
キーを押します。文字入力ウィンドウに入力した内
容は、自動的に図面に反映されます。
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図面上の文字枠をドラッグして、おおよその
位置に移動します。3

タイトル部分を囲む

文字入力ウィンドウで、タイトルの項目の
をクリックします。1

丸め長方形で囲まれたタイトル部分をクリッ
クし、四隅の□をドラッグして大きさを調整し

ます。
編集画面を広くするため、 ［最小化する］をクリッ
クして文字入力ウィンドウを閉じます。

2 タイトルの項目の を右クリックし、［丸め
長方形で囲む］を選択します。

3

細かな位置の調整は最後に行うので、ここではだい
たいの位置に移動させておくだけで構いません。
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4 クリップウィンドウの［編集］タブをクリックし、
カラースタイルパレットの［塗り］シートで塗

りを設定します。

5 ［文字］シートに切り替え、文字サイズや文字揃えを変更します。

右クリックして［図形属性（線や塗りの色）］を選択
しても、塗りの設定ができます。

氏名欄にアンダーラインを引く

氏名記入欄の文字枠をクリックして編集可能
な状態にし、文字列をドラッグして選択します。

ツールボックスの ［アンダーライン］をクリック
します。

1

2 必要に応じて文字サイズも変更したら、［Esc］
キーを2回押すか、図面上の何もないところ

をクリックして文字枠を閉じます。
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解答欄を整える

文字枠をクリックして編集可能な状態にし、
解答欄の部分だけをドラッグして選択します。

ツールボックスの ［アンダーライン］をクリック
します。

1

2 カラースタイルパレットの［文字］シートの［行
間（ポイント）］に数値を入力し、［Enter］キー

を押します。
［Esc］キーを2回押すか、図面上の何もないところ
をクリックして文字枠を閉じます。

3 、 と同様の操作で、ほかの解答欄も編
集します。

白地図を配置する

クリップウィンドウの［コンテンツ］タブをク
リックし、［部品］シートで［地図・国旗－日本

地図－日本 _白地図］を選択します。
一覧で使いたい白地図の部品をクリックし、図面に配
置します。

1
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プレーンを切り替えて模範解答を作成する

透明なシートを重ねたような「プレーン」の機能を使うと、同じ花子ファイルの中で、問題文と模

範解答を分けて入力できます。プレーンごとに表示／非表示の切替が可能なので、テストとして配

るときは模範解答を非表示にして印刷しましょう。

❶	クリップウィンドウの［作図］タブをクリックし、プレーン

パレットで［B：］を選択します。

❷	［A：］の左端の ［オフ］をクリックし、 ［オン］の

状態にします。問題文が入力されたAプレーンにロック

がかかり、文字枠や白地図が選択できない状態になるので、

Ｂプレーンに模範解答を入力する際にAプレーンの内容

を保護できます。

❸	［B：］が選択されているのを確認し、模範解答を入力します。

模範解答は、問題と区別するために文字色を変えておき

ます。

	 文字色の変更は、クリップウィンドウの［編集］タブをクリッ

クすると表示されるカラースタイルパレットの［文字］シー

トで行います。

❹	問題文だけ印刷したい場合は、プレーンパレットで［A：］

を選択し、［B：］の ［オン］をクリックして ［オフ］

の状態にします。これでBプレーンの内容だけが非表示

になります。

2 部品を分解して文字（ここでは「（ア）」「（イ）」
など）を入力します。

全体の位置を微調整して仕上げます。


