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QRコード入りの名刺を作ろう

名刺の作成を始める

ガイドメニューで、 ［名刺］をクリックし
ます。1

2 ［用紙の選択］ダイアログボックスで、会社名や用紙の種類を選択し、［OK］をクリックし
ます。

名刺を作成する場合は、名刺専用の市販用紙を利
用すると、すぐに切り離して使えるので便利です。

携帯電話で読み取ることができる、「QRコー
ド」と呼ばれる二次元バーコードを入れた
名刺を作ってみましょう。URLを入力して
学校ホームページや個人ブログにアクセス
できるようにしたり、名前や電話番号、メー
ルアドレスなどの情報を携帯電話に登録さ
せたりすることができます。

携帯電話の機能を実行するQRコードは、携帯電話の会社ごとに用意されているので、
使い分けに注意しようね。



�

連番が入ったファイル背表紙を作ろう

［編集方法の選択］ダイアログボックスで、［標
準編集］をクリックします。3

コマンドバーの ［文字］をクリックしても、文字

設定画面を表示できます。

名刺のデザインを選ぶ

デザイン設定画面で、使いたいデザインをク
リックします。1

文字を入力し直す

編集したい文字枠をダブルクリックして、文
字設定画面を表示します。

［文字入力欄］で文字を入力し直します。

1

2 必要に応じて不要な文字枠を削除し、すべて
の文字を入力し直します。



�

連番が入ったファイル背表紙を作ろう

QRコードを入れる

コマンドバーの ［バーコード］をクリック
して、バーコード設定画面を表示します。

［種類］で［QRコード］を選択し、［文字］を選択し
ます。データ欄に学校ホームページや個人ブログの
URLを入力し、 をクリックします。

1

2 QRコードが貼り付くので、ドラッグして位置
を調整します。

コマンドバーの ［文字］をクリックして文字設定
画面を表示し、「ブログはこちら」という説明を加え
ます。

「ホームページへアクセス」「携帯電話のアドレス帳
に登録」など、QRコードの目的に合わせた説明を
追記しておくと名刺を受け取った人にわかりやすく
て親切です。

携帯電話に名前や電話番号などを登録させる

携帯電話のアドレス帳に、名前や電話番号、メールアドレスなどを登録させたり、メールを送信さ

せたりするなど、携帯電話の機能を実行するQRコードも作成できます。例えば、DoCoMoの携

帯電話番号やメールアドレスをアドレス帳に登録させたい場合は、以下のような手順で操作します。

❶	コマンドバーの ［バーコード］をクリックしてバーコード設

定画面を表示します。

❷	［QRコード］と［携帯］を選択し、ドロップダウンのリストから［電

話帳登録 DoCoMo］を選択し、 をクリックします。

❸	［電話帳登録 DoCoMo］ダイアログボックスで名前や電話番

号、メールアドレスなどを入力し、［OK］をクリックします。

❹	バーコード設定画面の をクリックします。


